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NOTA:

DE ACUERDO CON EL PRE-Q-004 “PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE
NORMATIVA”, SE INDICA CON UNA “R’, LOS PARRAFOS QUE SE HAN
MODIFICADO, TOTAL O PARCIALMENTE, O SON DE NUEVA INCORPORACION.
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0. INTRODUCCION

De acuerdo con el Manual de Prevencién de Riesgos Laborales (MA-S-003), es una premisa basica de la
politica de Indorama Ventures Quimica, la proteccién de las personas y se relaciona directamente con la
Regla de Oro de Seguridad IVL “Operacion de Vehiculos”.

Las personas que tienen que realizar trabajos con vehiculos industriales motorizados (VIM) y las que por
necesidades laborales tienen que desenvolverse en areas de circulacién de VIM estan sometidas a diversos
riesgos que es preciso identificar y concretar en forma de especificaciones en cumplimiento de la actual
Norma Bésica y de acuerdo con el nuevo enfoque de Seguridad integrada.

Este procedimiento distingue entre los VIM matriculados y pueden circular dentro y fuera de IVQ
(Obligatoriedad de ITV en vigor) y los que solo desempefian su labor dentro de las instalaciones.

Los VIM matriculados deben estar registrados en CONTROLAR y en esta plataforma aportar Seguro e ITV en
vigor. Por ejemplo: turismos, furgonetas, camiones de limpieza a alto vacio, carretillas elevadoras de gran
tamafio matriculadas, grias y resto de vehiculos de estas caracteristicas.

Los VIM no matriculados se someteran a una revision descrita en este procedimiento. Ejemplos: Carretillas
elevadoras eléctricas o de gasoil, porta-contenedores, barredoras, Trackers, etc.

1. OBJETIVO

El presente Procedimiento Especifico tiene por objeto establecer los requisitos necesarios para obtener un
nivel de Seguridad suficiente en el funcionamiento, mantenimiento, reparacién y utilizacion de las VIM.

2. AMBITO DE APLICACION

Este procedimiento es de aplicacion en INDORAMA VENTURES QUIMICA (en adelante IVQ) en lo relativo al
objeto indicado en el punto anterior.

3. ESPECIFICACIONES

3.1 Consideraciones Iniciales
En IVQ se debe tener en cuenta lo siguiente:
La identificacion y optimizacién de patrones y flujos de trafico, incluso dentro de los almacenes y en los viales.

Separacion de los VIM del tréfico de peatones (por ejemplo, sefializacion, controles de seguridad, marcas en
el piso, espejos, areas restringidas, barandas, luces de advertencia, &reas acordonadas, etc.).

Areas apropiadas de carga de baterias (por ejemplo, ventilacion, proteccion contra incendios/extinguidores de
incendios, instalaciones para lavado de ojos/duchas, areas con clasificacion eléctrica, sefializacion de no
fumar/chispas, equipo de proteccion personal (EPI), kits para derrames).

Almacenamiento de gas-oil y técnicas de manipulacién/despacho designado y apropiado, segin corresponda
al VIM.

Espacio libre horizontal (pasillos) y vertical (techo/obstrucciones) adecuado donde se utilizan VIM.

3.2 NORMAS DE SEGURIDAD EN EL USO DE VIM.
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e Se respetaran todas las normas de circulacion, tocando las bocinas en zonas de poca visibilidad.
e No se puede circular a velocidad que impida al conductor el dominio de la maquina. Esta ira en funcion
del piso, trafico, visibilidad, peatones, rampas, etc. y en ningn momento podra exceder de 15 Km./hr.
e Eltransporte de personas, distintas del Conductor, en las carretillas no esta autorizado.
e Los desplazamientos se haran con la horquilla lo mas baja posible, tanto en carga como en vacio.
e Los planos inclinados (rampas) se bajaran con la carga hacia atras y se subirdn con la carga hacia
delante.
e Entre las VIM que circulan en la misma direccién y sentido debe existir al menos una distancia de tres
longitudes.
Los VIM atascados se sacaran con grua.
El uso de VIM para hacer de elemento remolcador, solamente esta permitido para remolcar otra que se
encuentre averiada o la rampa portétil de carga y siempre que el piso no presente dificultad para el
rodamiento.
e Se levantaran y transportaran solamente las cargas cuyo peso se encuentre dentro de la capacidad de la
maquina.
e En ningln momento se transportardn cargas sin estabilidad que supongan riesgo de caida hacia el
conductor o peatones.
e Si la carga obstruye la visibilidad, el desplazamiento sera marcha atrds de forma excepcional y
controlada, a excepcién de las operaciones de carga de: Camiones, Openside y Contenedores.
Las carretillas y otros VIM no podran ser estacionadas en desniveles, vias de tren ni zonas prohibidas.
El repostaje de combustible se hard a motor parado y luces apagadas.
El tapon del radiador solamente podra quitarse con el agua a temperatura ambiente
Los camiones que vayan a recibir la carga deberan estar calzados, motor parado y frenos activados, y si
se usa rampa ésta debera estar firmemente amarrada al camion y calzada. El suelo del remolque debe
ser inspeccionado buscando posibles grietas o fragilidad antes de utilizar la carretilla dentro de él.
e Las carretillas y otros VIM no podran ser abandonadas por el conductor si previamente no ha sido parado
el motor y echado el freno de mano salvo en el pesado de sacas y recogida de palets de la ensacadora.
En ambos casos, considerando su ubicacion actual donde no existen pendientes.
¢ Los conductores no deben operar el vehiculo, a menos que:
- Ellos y todos los ocupantes usan cinturones de seguridad cuando el vehiculo se mueve.
- Han sido debidamente capacitados y evaluados y son médicamente aptos para operar el
vehiculo.
- Estan descansados, alertas y no operan ningun vehiculo, cuando estan bajo la influencia del
alcohol o las drogas.
- No utilizan un dispositivo de comunicacion portatil, mientras conducen el vehiculo a menos que
estén en modo manos libres.
e Interfaces de Peatones y Vehiculos:
- Los peatones deben ceder el paso y mantenerse alejados de los equipos méviles.
- Los conductores deben ceder el paso a los peatones en las aceras y cruces peatonales
designados, pero los peatones deben asegurarse de que el conductor los vea antes de cruzar.
e No se deben usar accesorios para montacargas u otros accesorios (por ejemplo: protectores contra la
lluvia, accesorios para horquillas) que no cuentan con la aprobacion del fabricante;

Almacenamiento de materiales en los tejadillos de proteccion;

No usar cualquier dispositivo mévil (por ejemplo, teléfonos celulares) durante la operacién del VIM.

No usar auriculares o audifonos;

No transportar personal que no esté sentado en un asiento provisto por el fabricante del equipo
original

No levantar personal en horquillas o accesorios de horquilla no aprobados.

e Los camiones que vayan a recibir la carga deberan estar calzados, motor parado y frenos activados, y si
se usa rampa ésta debera estar firmemente amarrada al camion y calzada. El suelo del remolque debe
ser inspeccionado buscando posibles grietas o fragilidad antes de utilizar la carretilla dentro de él.
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3.3 CONTRATACION y SELECCION DE EQUIPOS

Todo VIM que vaya a trabajar en IVQ que no pasen ITV necesitara poseer un certificado, emitido por un
Organismo de Control Autorizado (OCA), en el cual se indique el perfecto estado de todos los equipos
mecanicos, eléctricos, neumaticos y/o hidraulicos.

Este certificado tendra validez anual y estara en poder de la empresa propietaria, subido a la plataforma de
gestién documental y a disposicién de IVQ.

La U.O. del usuario se responsabilizara de que dichos vehiculos estén dentro del plazo de validez de dicho
certificado, prohibiendo su uso en caso contrario.

El equipo seleccionado debe ser apropiado para su uso previsto (por ejemplo: ubicacion de uso, procesos de
fabricacion/almacenamiento, entornos clasificados).

Los criterios de seleccién de VIM deben abordar la exposicién a la seguridad, la salud, la ergonomia, el fuego
y el medio ambiente y deben incluir, pero no limitarse a, las siguientes consideraciones:

 Ubicacion del uso de VIM (por ejemplo: interior/exterior, mojado/seco, superficie de conduccién,
etc.)

« Limites operativos (por ejemplo: tamafio, indices de carga, capacidades)

« Clasificacion de seguridad adecuada para la atmosfera/entorno en el que operara el equipo
(por ejemplo, un entorno de trabajo explosivo requerird una clasificacion de seguridad especifica)

« Disefio de equipo seguro (por ejemplo, luces de freno, controles operativos legibles, dispositivos de
apagado de emergencia, visibilidad adecuada del operador, disefio ergonémico, asientos seguros
para operadores/pasajeros)

» Medidas de seguridad (por ejemplo, alarmas de marcha atras [audibles/visuales], espejos
retrovisores, extintores de incendios, iluminacion adecuada, cinturones de seguridad,
proteccioén/proteccion contra caidas, proteccion superior/vuelco, acordonamiento de areas de
operacion, barandas, bolardos, dispositivos de parada de emergencia)

3.4. MANTENIMIENTO E INSPECCION.

Los VIM que no se encuentren en perfectas condiciones de Seguridad, no podran usarse y pasaran a
reparacion.

Los VIM que no pasen ITV deben someterse a una inspeccion formal y documentada por parte de una parte
calificada anualmente (OCA)

Ademads, se debe establecer, documentar y ejecutar un programa de inspeccion y mantenimiento preventivo
para todos los VIM.

Estas inspecciones deben documentarse y realizarse por el operario que vaya a usar el VIM una vez al dia,
antes de su manejo y consisten en una inspeccion visual y una prueba operativa basica realizada por el
operador. ANEXO 1

Esta documentacion generada por las inspecciones debe ser custodiadas por la U.O. responsable del VIM.
Si no se cumplen los requisitos de inspeccion, el VIM debe etiquetarse como fuera de servicio y etiquetarse

como tal (por ejemplo, "No operar") y/o bloquearse con un dispositivo de bloqueo/etiquetado adecuado para
evitar el uso no autorizado.
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3.5. AREAS DE CARGA DE COMBUSTIBLE Y RECARGA DE BATERIAS

Las &reas para el cambio y/o la carga de la bateria no debe implicar un peligro para los empleados en la zona
por ello deben disponer si procede de:

« Ventilacion adecuada (por ejemplo: para disipar gas hidrégeno)

* Proteccion de la superficie (resistente al acido de la bateria)

* Prevencion y proteccion contra incendios extintores de incendios de polvo quimicos secos).

e Prevencioén y limpieza de derrames

e Duchas de seguridad y lavaojos

e EPP (para cambio y riego de baterias)

e Senalizacion de “Prohibido fumar/Llamas/Chispas”

¢ Cuando se proceda a la carga de la bateria en la carretilla eléctrica, se debe asegurar que el cargador esté
desenchufado antes de conectar los cables o desconectarlos.

¢ No deben colocarse herramientas y otros objetos metalicos sobre la parte superior de la bateria.

Las areas seguras de abastecimiento de combustible deben ubicarse de manera que no creen un peligro
para otros empleados en el area, y deben incluir:

« Equipos eléctricos a prueba de explosiones

e Prevencion y proteccién contra incendios

« Ventilacion adecuada

« Equipo de Prevencion y limpieza de derrames

e Herramientas antichispa si se deben usar.

¢ EPl adecuado.

e Senalizacion de “Prohibido fumar/Llamas/Chispas”

3.6. Gestion de Contratistas

Los contratistas deben adherirse al Programa de Mantenimiento e inspeccién de VIM de IVQ cuando traigan y
operen estos equipos (es decir, procedimientos operativos seguros, procedimientos de mantenimiento,
requisitos de gestién del trafico). Asi como el ANEXO 1.

Todos los contratistas tienen prohibido del uso de VIM propiedad de Indorama. Cualquier excepcion debe ser
aprobada por escrito por el Jefe de la U.O. y también debe incluir disposiciones para el uso de dicho equipo
en el contrato.

El contratista debe brindar capacitacion sobre el uso del equipo aprobado a sus empleados designados para
usar el VIM y capacitacion verificada por Indorama. Ademas, Indorama verificara los registros de capacitacion
del contratista para el equipo propiedad del contratista utilizado en IVQ.

3.7. MANEJO DE EQUIPOS VIM

Estaran autorizados a manejar VIM aquellas personas que se encuentren en el Listado Oficial custodiado por
la U.O. de RR.HH.

1) Personal Propio. (ANEXO 2)
a. Carnet de Conducir tipo B.
b. Certificacion de las condiciones fisicas por la U.O. de Servicios Médicos.
c. Certificacion de conocimientos y formacién por parte de la U.O. de U.E.E. y/o Empresa de
formacion externa acreditada.
2) Personal Contratista.
a. Carnet de Conducir tipo B.
b. Certificacion de las condiciones fisicas por facultativo externo.
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c. Certificacién de conocimientos y formacion por parte de su empresa subido a CONTROLAR

Esta documentacién se archivara en el expediente personal para los empleados de IVQ y en la plataforma de
control de registros para el personal de Empresas de Servicios.

El Supervisor de la persona que vaya a manejar el VIM deberd solicitar su Autorizacion e iniciar los tramites
establecidos con la U.O. de Seguridad.

4. GESTION DEL PROCEDIMIENTO

La gestidon de este Procedimiento corresponde a la U.O. de H.S.E.Q. que debera, por tanto, interpretar las
dudas que puedan surgir en su aplicacién, asi como proceder a su revision cuando sea necesario, para
actualizar su contenido o porque se cumplan los plazos maximos establecidos para ello.

5. DISTRIBUCION Y PUBLICACION

Por tratarse de un procedimiento, su distribucién y publicacion sera la definida para la Normativa General en
el “Procedimiento para la gestién de normativa” (PRE-Q-004), correspondiendo a la Unidad de Organizacion
la realizacion de la distribucion, publicacion y el control final de la misma.

6. RELACION CON OTROS INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION Y CONTROL

Este documento normativo esté relacionado principalmente con la siguiente normativa:

. MA-S-003 Manual de Prevencion de Riesgos Laborales
o PRE-S-005 Equipos de Proteccién Individual.
. IVL EHS-325 Estandar de Vehiculos Industriales Motorizados
6. ANEXO 1
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Puntos criticos a revisar si procede Lunes Miércoles Jueves Viernes Domingo

Fecha

Turno de Mafiana

Faros, luces

Extintor

Dispositivo de Iimite de velocidad

Cinturén de seguridad

Alarma de marcha atrés

Luz parpadeante

Luz de marcha atras

Claxon, pito.

Neumaticos (Estado general)

Operacion de horguillas

Sistemsa de frenos en buen estado

Fugas en mangueras (Hidraulico, combustible)

Nivel Gas-0il

Nivel AdBlue

Carga bateria

Cable Tablet

_nwﬁmn_ﬂ._ww_ﬂ

Camara trasera y pantalla

Jostick

Estado del espejo retrovisor

Nombre del Supervisor

Observaciones

Nombre del operador
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PRUEBA DE APTITUD PARA EL MANEJO DE CARRETILLAS ELEVADORAS

D. N.1. FECHA: DE 20__

Departamento Seccién/Unidad

Revisién Médica

Firma Servicios Médicos:

Nombre: Firma Fecha.

Conocimientos de Seguridad

Firma Seguridad

Nombre: Firma Fecha.

Conocimientos Préacticos (Acreditados por empresa de formacion o U.O. de U.E.E.)

Firma Responsable UEE/Certificado de formacién empresa formacion.

Nombre: Firma Fecha.

*Original: Archivar Dpto. de RRHH, Area de Formacion.
Copia: Dpto. de HSEQ, Area de Seguridad
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